Harcama Yetkilisi Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
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=Y Harcama Yetkilisince kendisinin veya
g ) gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda
Taginir Kayit Kontrol Yetkilisinin de katilimiyla
az 3 kisiden olusan Sayim Kurulu olusturulur.
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| o Ambarlardaki taginirlar fiilen sayilir ve bulunan
® O . o
g :g miktarlar Sayim Tutanaginin "Ambarda Bulunan
S & Miktar" siitununa kaydedilir.
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" Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve
= servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan
< :ED taginirlar Dayanikli Taginir Listeleri ve
g w bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet
2‘ N Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglart
Sayim Tutanaginda gosterilir.
< \ 4
I g Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar
g o0 arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda
S w farklilik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez
—
< daha tekrarlanir.
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Sayim kurulunca, taginirin eksik olugunun
\? = tespiti halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay
< 5 uavir Tutanag ve TIF; fazla oldugunun tespit
g " edilmesi halinde ise TIF diizenlettirilir ve
3 Cl/ defter kayitlarinin sayim sonuglariyla
< uygunlugu saglanir.
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I :g Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir
g o0 ornegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi igin
<« muhasebe birimine gonderilir.
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Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu
saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir.
Cetvel, Sayim Kurulu ile Tagimir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi tarafindan imzalanir.
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